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Art. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1. 11 presente regolamento disciplina 1’organizzazione dei servizi comunali di Accoglienza e
vigilanza pre-scolastica (in seguito “Pre-scuola”), Doposcuola, le attivita Extra-scolastiche
invernali ed estive, e ad integrazione dell’orario scolastico curricolare dedicati alle famiglie degli
alunni di tutti gli ordini scolastici presenti sul territorio del Comune.

Art. 2 - ISTITUZIONE DEI SERVIZI

1. L’ Amministrazione comunale, con il presente atto, istituisce i servizi individuati al presente
regolamento a partire dall’ anno scolastico 2021/22 al fine di dare un risposta concreta e
continuativa alle esigenze delle famiglie degli alunni delle scuole presenti sul territorio comunale.
2. Tali servizi potranno essere riconfermati negli strumenti programmatici comunali degli anni
futuri, anche tenendo conto degli eventuali partecipanti interessati al servizio.

Art. 3 - DESTINATARI E FINALITA’

1. I servizi di Pre-scuola e doposcuola sono rivolti a tutti gli alunni frequentanti le scuole presenti
sul territorio del Comune di Campo Ligure.

2. Le attivita extrascolastiche sono rivolte a tutti i bambini residenti nel Comune di Campo Ligure
e, nei limiti numerici massimi previsti, potranno essere estesi ai bambini non residenti.

3. Nell’ambito degli interventi a favore degli alunni in eta scolare e a favore delle loro famiglie,
I’ Amministrazione comunale ritiene che 1 servizi di Pre-scuola, Doposcuola e le Attivita extra-
scolastiche possano:

a) favorire 1’aggregazione degli alunni anche al di fuori dell’orario scolastico in un ambiente
protetto e sicuro e con il supporto di personale educativo qualificato, sviluppando la possibilita di
attuare programmi di prevenzione del disagio giovanile;

b) sviluppare e potenziare la capacita di apprendimento dei ragazzi, offrendo agli stessi
un’assistenza qualificata;

c) fornire una risposta alle esigenze di conciliazione lavoro/famiglia delle famiglie residenti o
domiciliate presso il Comune di Campo Ligure;

d) offrire alle famiglie un valido supporto nel gestire al meglio I’attivita pomeridiana dei propri
figli, sia nel periodo scolastico, sia durante il periodo estivo;

e) favorire I’inserimento sociale e la crescita serena della persona all’interno del contesto
parascolastico e delle relazioni fra coetanei;

f) costituire, soprattutto in avvio dei servizi, occasioni educative ed aggregative per i bambini,
ragazzi e adolescenti che hanno vissuto una situazione di isolamento socio relazionale, causata
dalla riduzione delle attivita aggregative e formative dovute all’emergenza COVID-19.



Art. 4 —- DEFINIZIONI E OBIETTIVI

I servizi individuati nel presente regolamento sono integrativi rispetto all'attivita scolastica e
propongono attivita finalizzate ad offrire supporto ed assistenza allo studio per lo svolgimento dei
compiti e iniziative di gioco e svago.

I servizi, di seguito analiticamente dettagliati, hanno i seguenti obiettivi:

4.1 Servizio di accoglienza e vigilanza alunni “Pre-scuola”

- accogliere e vigilare gli alunni nelle fasce orarie antecedenti all'inizio delle lezioni,
- promuovere la capacita di socializzazione per una migliore integrazione scolastica;
- stimolare la creativita e I'espressione libera dei bambini;

- promuovere la cura e il rispetto degli ambienti e dei materiali condivisi.

4.2 Doposcuola

- assistere 1 bambini durante lo svolgimento pomeridiano dei compiti assegnati;

- consolidare il metodo di studio gia acquisito in ambito scolastico;

- favorire 1'acquisizione di una corretta metodologia di studio;

- incrementare progressivamente l'autonomia personale;

- promuovere la capacita di socializzazione per una migliore integrazione scolastica;
- stimolare la creativita e I'espressione libera dei bambini;

- promuovere la cura e il rispetto degli ambienti e dei materiali condivisi.

4.3 Attivita extra-scolastiche e di animazione estiva

- assistere 1 bambini durante lo svolgimento dei compiti assegnati, consolidando il metodo di
studio gia acquisito in ambito scolastico;

- stimolare la creativita e I'espressione libera dei bambini;

- promuovere la capacita di socializzazione mediante attivita ludiche ed educative di gruppo;
- promuovere attivita didattiche e ludiche outdoor e di esplorazione del territorio;

- promuovere attivita educative e laboratoriali, che rappresentino occasioni di
approfondimento di quanto appreso durante il periodo scolastico;

- fornire occasioni di incontro e condivisione con le attivita economiche e le realta associative
presenti sul territorio;

- stimolare la creativita e I'espressione libera dei bambini;

- promuovere la cura e il rispetto degli ambienti e dei materiali condivisi.



Art. 5— MODALITA DI GESTIONE DEI SERVIZI:

1. I servizi individuati nel presente regolamento sono servizi di interesse pubblico ¢ a domanda
individuale;

2. I servizi sono promossi dal Comune, che vi provvede:

- direttamente, mediante 1'ausilio di collaboratori a qualsiasi titolo del Comune e della Biblioteca
e I’'impiego di personale, anche volontario;

- mediante 1’affidamento in gestione a terzi;

Il personale dovra essere adeguatamente selezionato e qualificato, cosi come previsto dalla
normativa vigente.

4. L’ Amministrazione Comunale si riserva di concedere a terzi 1’uso delle proprie strutture, da
sottoscriversi contestualmente al contratto di concessione, in cui indicare i termini, le modalita e
le condizioni di utilizzo nonché quanto previsto dalla vigente normativa sui contratti pubblici.

5. In caso di danneggiamenti non accidentali agli arredi e al materiale ivi presente da parte degli
utenti, si provvedera a richiederne il risarcimento agli esercenti la potesta genitoriale, previa
quantificazione degli stessi.

Art. 6 CRITERI ORGANIZZATIVI

I servizi saranno attivati in presenza di un numero minimo di 10 adesioni. Eventuali ulteriori
limitazioni, legate a giustificati motivi — quali ad esempio, a titolo indicativo e non esaustivo, di
carattere sanitario, o economico-finanziario - saranno stabilite con delibera di giunta comunale.

Le attivita verranno svolte all’interno di immobili di proprieta comunale all’uopo destinati, quali
a titolo indicativo e non esaustivo le aule e gli spazi scolastici, la biblioteca comunale, o in
subordine e per giustificato motivo presso sedi associative presenti sul territorio comunale. Le
attivita ludico-ricreative potranno svolgersi anche negli spazi esterni presenti sul territorio
comunale, quali il Castello Spinola, gli impianti sportivi comunali etc.

Art. 6.1 Organizzazione del Pre-scuola

e Il pre-scuola si svolge nel periodo compreso tra i mesi di settembre e giugno e coincide
con il calendario scolastico, con sospensione delle attivita durante le vacanze natalizie e
pasquali e in occasione di ogni altra festivita o sospensione stabilita dal Consiglio
d’Istituto.

e Il servizio si svolge di norma dalle ore 07.30 e fino all’orario di ingresso in aula degli
alunni, stabilito di anno in anno dal Consiglio d’Istituto. L’orario suddetto potra subire
variazioni per soddisfare comprovate esigenze degli utenti, delle famiglie,
dell’ Amministrazione comunale o dell’Istituzione scolastica.



e Il pre-scuola ¢ un servizio di norma a libero accesso, fatto salvo il limite massimo di
capienza dei locali di accoglienza, previsto dalla normativa per il contenimento del
contagio da SARS Cov-2. Le famiglie degli alunni che intendono usufruire del servizio di
pre-scuola concordano con il gestore I’accesso dell’alunno, di norma entro il giorno
lavorativo precedente allo stesso, salvo ritardi motivati e giustificati e eventi emergenziali
o eccezionali, e sottoscrivono apposita liberatoria; ulteriori modalita di iscrizione o
organizzative potranno essere stabilite annualmente mediante delibera dalla Giunta
comunale.

e I personale delegato dal Comune o il gestore anche mediante modalita elettroniche,
provvede quotidianamente all’annotazione dei presenti su appositi registri.

e I locali ove il servizio ¢ svolto sono interni all’Istituto scolastico, di norma la palestra o
altri locali di adeguata capienza, concordati annualmente con la Dirigenza scolastica, e
rispondono a criteri di igienicita e sicurezza previsti dalle norme vigenti in materia.

e All’orario previsto per I’inizio delle lezioni, gli alunni sono accompagnati alle rispettive
classi di appartenenza dagli insegnanti o dal personale scolastico o para-scolastico.

Art 6.2 Organizzazione del Doposcuola

e Il Doposcuola si svolge nel periodo compreso tra 1 mesi di ottobre e giugno e coincide con
il calendario scolastico, con sospensione delle attivita durante le vacanze natalizie e
pasquali e in occasione di ogni altra festivitd o sospensione stabilita dal Consiglio
d’Istituto.

e [l servizio si svolge in orario pomeridiano, di norma dalle ore 12.30 alle ore 16.30, nei
pomeriggi stabiliti di anno in anno dal Consiglio d’Istituto. L’ orario suddetto potra subire
variazioni per soddisfare comprovate esigenze degli utenti, delle famiglie,
dell’ Amministrazione comunale o dell’Istituzione scolastica.

e Ilocali ove il servizio ¢ svolto sono preferibilmente interni all’Istituto scolastico o, se non
disponibili aule appositamente adibite allo scopo, presso la Biblioteca Comunale o altri
locali come sopra individuati e rispondono a criteri di igienicita e sicurezza previsti dalle
norme vigenti in materia.

e Potranno essere garantiti il servizio mensa scolastica e trasporto scolastico in presenza di
un numero minimo di richieste e compatibilmente con 1’organizzazione dei servizi gia
attivati;

e Dinorma, il personale addetto al servizio accompagna gli alunni aderenti in refettorio per
consumare il pasto, nel rispetto della vigente normativa sanitaria, e termine li accompagna
presso i locali di svolgimento del servizio.

e Alle ore 16:30, gli alunni saranno riaccompagnati a casa dai genitori, ovvero
raggiungeranno gli alloggi autonomamente, come da manleva rilasciata all’Istituto
scolastico ad avvio di anno. Gli alunni potranno altresi accedere, se iscritti, al servizio
scuolabus per il rientro alle abitazioni.



Art. 6.3 Organizzazione delle attivita extra-scolastiche e di animazione estiva

e Le attivita extra-scolastiche, generalmente promosse dalla Biblioteca comunale, possono
svolgersi durante tutto il corso dell’anno, in orario pomeridiano o serale ed in prevalenza
nel week-end;

e il servizio di animazione estiva si svolge per un numero di settimane stabilite annualmente
dalla Giunta comunale, con apposita delibera, nel periodo compreso tra i mesi di luglio e
settembre, in coincidenza con la sospensione delle attivita scolastiche durante le vacanze
estive; il servizio si svolge di norma in orario pomeridiano, ma puo essere esteso all’intera
giornata, garantendo in tal caso il servizio di refezione o concordando con le famiglie il
pranzo al sacco;

e [ locali ove 1 servizi sono svolti rispondono a criteri di igienicita e sicurezza previsti dalle
norme vigenti in materia;

e Non ¢ previsto il servizio di trasporto con scuolabus da e verso le abitazioni degli utenti.

Art. 7 ISCRIZIONI
Le modalita di iscrizione si differenziano per ciascuno dei servizi, come di seguito indicato:
Art. 7.1 Pre-scuola

1. Il pre-scuola ¢ un servizio a libero accesso, fatto salvo il limite massimo di capienza dei locali
di accoglienza, previsto dalla normativa per il contenimento del contagio da SARS Cov-2 o da
eventuali ulteriori norme di sicurezza o di tipo sanitario. Ulteriori modalita di iscrizione o
organizzative potranno essere stabilite annualmente mediante delibera dalla Giunta comunale,
come previsto al punto 6 lett. a);

2. Le famiglie degli alunni che intendono usufruire del servizio di pre-scuola concordano con
il gestore I’accesso dell’alunno, di norma entro il giorno lavorativo precedente allo stesso, salvo

ritardi motivati e giustificati e eventi emergenziali o eccezionali, ¢ sottoscrivono apposita
liberatoria;

4. L’accoglimento della domanda ¢ subordinato alla verifica, da parte del gestore, del rispetto
di tutti 1 criteri stabiliti dal presente regolamento e dei limiti di capienza dei locali;

5. L’accesso al servizio di soggetti certificati ai sensi della legge 104/1992 sara oggetto di
apposito accordo tra i competenti servizi di neuropsichiatria infantile, e il servizio sociale
comunale. Il servizio sociale comunale si occupera di coordinare la co-progettazione.

Art. 7.2 Doposcuola



1. Le famiglie degli alunni che intendono usufruire del servizio di doposcuola devono
presentare domanda presso il Comune su appositi moduli, entro il termine stabilito annualmente
dall’Amm.ne Comunale. Le domande presentate oltre il termine di cui al precedente comma 1,
potranno essere accolte compatibilmente con 1’organizzazione del servizio.

2. I bambini non residenti possono accedere alle attivita solo nel caso non si raggiunga il numero
massimo di iscritti.

3. L’iscrizione ¢ annuale e con la stessa la famiglia si impegna a garantire la partecipazione del
proprio figlio per tutto I’anno scolastico e al pagamento della relativa retta.

4. L’accoglimento della domanda ¢ subordinato alla verifica del rispetto di tutti i criteri stabiliti
dal presente regolamento.

5. Di norma non ¢ fornito il servizio saltuario o in corso d’anno. Eventuali richieste devono
essere sottoposte all’Amministrazione Comunale tramite domanda scritta, in modo da
verificarne le esigenze, la disponibilita del posto e darne riscontro alla famiglia.

6. L’iscrizione al servizio di soggetti certificati ai sensi della legge 104/1992 sara oggetto di
apposito accordo tra i competenti servizi di neuropsichiatria infantile, e il servizio sociale
comunale. Il servizio sociale comunale si occupera di coordinare la co-progettazione.

Art. 7.3 Attivita extra-scolastiche e di animazione estiva

1. Le famiglie degli alunni che intendono usufruire di tali servizi devono presentare domanda
presso il Comune o la Biblioteca Comunale su appositi moduli, entro il termine stabilito
dall’Amm.ne Comunale. Le domande presentate oltre il termine di cui al precedente comma 1,
potranno essere accolte compatibilmente con I’organizzazione dei servizi stessi.

2.1 bambini non residenti possono accedere alle attivita solo nel caso non si raggiunga il numero
massimo di iscritti.

3. Mediante ’iscrizione, la famiglia si impegna a garantire la partecipazione del proprio figlio
e al pagamento della relativa retta o tariffa, stabilita per la singola attivita ovvero
settimanalmente ovvero per 1’intero periodo.

4. L’accoglimento della domanda ¢ subordinato alla verifica del rispetto di tutti 1 criteri stabiliti
dal presente regolamento.

5. L’iscrizione al servizio di soggetti certificati ai sensi della legge 104/1992 sara oggetto di
apposito accordo tra i competenti servizi di neuropsichiatria infantile e il servizio sociale
comunale. Il servizio sociale comunale si occupera di coordinare la co-progettazione.

Art. 8 — MODALITA DI ACCESSO

1. Nel caso in cui le richieste di iscrizione fossero superiori ai posti disponibili, si osserveranno

1 seguenti criteri in ordine di priorita:

- Svolgimento dell’attivita lavorativa da parte di entrambi 1 genitori o dell’unico genitore /tutore
del bambino;



- Svolgimento dell’attivita lavorativa da parte di un solo genitore;

- Residenza nel comune di Campo Ligure;

2. In caso di parita di punteggio la priorita sara data dalla data di presentazione della domanda.

3. Eventuali situazioni familiari che presentino particolari difficolta debitamente segnalate dai
servizi sociali, potranno avere precedenza indipendentemente dall’ordine di priorita sopra
descritto.

4. Nel caso di impossibilita ad accogliere tutte le domande pervenute per motivi legati
all’organizzazione del servizio e alla capacita delle strutture, le domande verranno accolte in base
ai criteri sovraesposti e, in second'ordine, in base alla data di presentazione della domanda stessa.
5. La compilazione della modulistica prevista per ’iscrizione comportera la sottoscrizione di presa
visione e accettazione da parte del responsabile del minore di tutte le norme contenute nel presente
regolamento e dell’obbligo di versare con la regolarita individuata dal seguente articolo 9 la tariffa
deliberata dalla Giunta Comunale, se prevista.

Art. 9 TARIFFE E MODALITA’ DI PAGAMENTO

1. I servizi potranno essere erogati gratuitamente, quando svolti da volontari, ovvero a fronte di
pagamento della relativa tariffa, in ottemperanza al principio dell'integrale copertura dei costi dei
servizi a domanda individuale; le tariffe saranno fissate annualmente mediante delibera di giunta
comunale.
2. L'Amministrazione comunale, mediante deliberazione della Giunta Comunale ai sensi della
normativa vigente, stabilisce annualmente I'ammontare della quota da richiedere alle famiglie degli
alunni che usufruiscono del servizio. Le tariffe, che dovranno essere corrisposte al Comune o al
Gestore/ Concessionario del servizio, potranno subire degli adeguamenti in corso d’anno per
eventuale ritiro di utenti dal servizio stesso.
3. La Giunta Comunale potra determinare, in relazione alle disponibilita finanziarie comunali,
contributi specifici per la riduzione o 1’abbattimento delle rette, rivolti alle famiglie che
usufruiranno dei servizi stessi;
4. A fini perequativi, la Giunta Comunale ha altresi la facolta di determinare riduzioni della quota
di compartecipazione per le famiglie residenti, secondo le modalita previste dal regolamento
comunale per I’erogazione di prestazioni di natura assistenziale, nei seguenti casi:

- condizioni di disagio del nucleo familiare dell'alunno iscritto, rilevabile dal valore ISEE o

su segnalazione del competente servizio sociale;

- bambini portatori di handicap, certificato ai sensi della legge n. 104/92.
Le eventuali riduzioni, anche differenziate in base al reddito della famiglia dell’alunno, sono
determinate in sede di approvazione annuale delle tariffe di compartecipazione.
5. Gli utenti sono tenuti al pagamento della tariffa determinata dall'Amministrazione Comunale
per il servizio richiesto.
6. Le modalita operative e le scadenze per il pagamento della quota di compartecipazione saranno
determinate dal competente Ufficio, nel rispetto della normativa sulla tracciabilita dei pagamenti.




Tali modalita saranno pubblicizzate mediante pubblicazione sulle sotto-sezioni dedicate ai singoli
servizi scolastici del sito web comunale e con ogni altro mezzo, inclusi i network sociali, ritenuto
valido dall’amministrazione.

6. La tariffa non ¢ rimborsabile o riconducibile in caso di mancata o parziale frequenza per cause
non imputabili al Comune e/o dovute a motivi di forza maggiore.

7. In caso di mancato pagamento non motivato entro i termini stabiliti si procedera alla sospensione
dal servizio e, previa diffida, al recupero coattivo delle somme non pagate.

8. Per il servizio di doposcuola, in caso di ritiro prima della conclusione dell’anno scolastico i
genitori devono dare comunicazione scritta al Comune. Il ritiro avra decorrenza dal mese
successivo a quello di presentazione dell’istanza.

Art. 10- NORME DI COMPORTAMENTO

1. Il bambino che partecipa ai servizi di Pre-scuola, Doposcuola e Centro estivo ¢ tenuto ad
osservare un comportamento educato, rispettoso e corretto nei confronti degli altri bambini e degli
operatori, tale da non intralciare il corretto svolgimento dei servizi e non creare occasioni di
pericolo per sé e per gli altri.

2. Qualora i comportamenti del minore siano di grave disturbo e costituiscano pericolo o
impedimento al corretto svolgimento del servizio, I’alunno potra essere escluso dallo stesso, previa
contestazione scritta inviata ai genitori.

3. Per il buon funzionamento del servizio gli utenti dovranno rispettare gli orari previsti, ed in caso
di uscita anticipata o posticipata sara onere del genitore avvisare gli educatori.

4. Gli utenti saranno consegnati solamente ai genitori, ovvero ai familiari maggiorenni o a persone
maggiorenni autorizzate mediante delega ovvero, quando previsto, saranno accompagnati allo
scuolabus per il rientro al domicilio;

5. E’ vietato portare giocattoli o oggetti personali di valore, di cui il comune declina ogni
responsabilita in caso di smarrimento o rottura.

6. Durante lo svolgimento dei servizi non ¢ consentito agli alunni 1’uso dei telefoni cellulari.

7. Per tutti 1 genitori dei ragazzi iscritti al servizio di doposcuola verranno organizzati durante
I’anno dei momenti di incontro con gli educatori, riguardanti la presentazione del servizio e la
verifica del servizio stesso.

8. Per tutta la durata dei servizi saranno inoltre possibili colloqui individuali.

Art. 11 - SERVIZIO COMUNALE COMPETENTE

L’organizzazione e il controllo del servizio sono di competenza dell’Ufficio comunale competente
del Comune che opera, in coordinamento, al fine di garantire:

- La gestione, 1’autorizzazione e la verifica degli accessi al servizio;

- la qualificazione del personale addetto nonché il rispetto della normativa sulla sicurezza;
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- D’adeguatezza degli ambienti e delle attrezzature rispetto alle norme igienico-sanitarie vigenti,
anche di tipo emergenziale, nonché la loro osservanza da parte di tutti gli operatori addetti al
Servizio;

- la verifica e pubblicizzazione delle modalita organizzative del servizio;

- 1l costante raccordo con il gestore dei servizi.

Art. 12 - RECLAMI

I reclami e/o segnalazioni sul servizio offerto dovranno essere inoltrati all’Ufficio comunale
competente mediante specifico modulo che adottera le eventuali misure correttive e procedera a
fornire le opportune spiegazioni nel termine di 60 gg. dalla presentazione.

Art. 13 — RICORSI

Avverso le decisioni assunte dall’Amministrazione Comunale in applicazione del presente
regolamento ¢ ammessa opposizione scritta. Il ricorso dovra essere presentato entro 30 gg. dalla
comunicazione della decisione. Il ricorso dovra essere indirizzato al responsabile del competente
servizio ed essere debitamente motivato.

In ordine a tali ricorsi I’Ufficio comunale competente effettuera un’istruttoria comprendente 1
necessari accertamenti. Su tali ricorsi verra emessa apposita determinazione del responsabile che
potra motivatamente decidere 1’accoglimento o il rigetto del ricorso stesso.

Art. 14 - DIVULGAZIONE

Il Comune assicura la divulgazione del presente regolamento mediante pubblicazione all’ Albo
Pretorio del Comune e nel sito internet comunale, nonché mediante distribuzione di apposita
informativa da parte della scuola e del Settore istruzione.

Art. 15 - TRATTAMENTO DATI

Il Servizio Pubblica Istruzione del Comune utilizzera i1 dati personali e sensibili degli utenti, ai
sensi della normativa in materia di privacy GDPR (Regolamento UE 2016/679), ad esclusivi fini
istituzionali ed in relazione all’organizzazione gestionale dei Servizi. Per i1 suddetti fini 1 dati
verranno trasmessi anche alle eventuali ditte appaltatrici e subappaltatrici ai sensi della normativa
vigente in materia, che ne cureranno il trattamento secondo il predetto decreto legislativo.
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Art. 16 - NORMATIVA APPLICABILE E DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

1. Per tutto quanto non previsto dal presente regolamento saranno osservate, in quanto applicabili,
le norme di leggi civili, penali ed amministrative e regolamentari in materia
2. In via transitoria ed in sede di prima applicazione delle presenti disposizioni regolamentari:

a) per I’anno scolastico 2021/22 1 servizi di Pre-scuola e Doposcuola saranno dedicati alle sole
famiglie degli alunni della scuola primaria;

b) Per I’anno 2021/22 il pre-scuola ¢ un servizio a libero accesso gratuito. Differenti modalita di
accesso potranno essere stabilite, secondo motivate esigenze, mediante delibera della Giunta
Comunale per 1 successivi anni scolastici.

Art. 17 - ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO
Il presente regolamento sostituisce ogni precedente regolamentazione vigente nel Comune per la

disciplina del settore di cui trattasi. La vigenza del presente regolamento ¢ subordinata
all’esecutivita della deliberazione di approvazione da parte del Consiglio Comunale.
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